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0 presente Manual de Aplicacdo (MA) estabelece os procedimentos e
as instrugdes para a aplicacdo das provas de portugués aos alunos
do 4° ano de escolaridade (Portugués 4] e de inglés aos alunos do
9.° ano de escolaridade (Inglés 8], no &mbito do Programa AVES, em
plataforma online. Ambas as provas sao compostas por um Grupo de
Compreensao Oral. A equipa de coordenacao do Programa AVES na
escola/agrupamento é responsdvel pela formacao dos professares
aplicadores. Para tal, deverd ter-se em consideracao o presente MA e
respeitar todas as instrucdes. Para maior comodidade e eficiéncia e por
se tratarem de procedimentos semelhantes, optamos por estabelecer
um Unico manual de aplicacao para as duas disciplinas.

Para a realizacao de cada prova, o Coordenador do Programa AVES na
escola/agrupamento devera realizar, sempre gue possivel, uma reuniao
preparatéria com os professores aplicadores, no sentido de analisar e
estabelecer os procedimentos & correta aplicacdo dessa(s) prova(s).

Para a aplicacdo da(s) provals), todos os professores aplicadores
deverao ter um exemplar deste MA.



1. CARACTERIZACAD DAS PROVAS

A prova de Portugués 4 é constituida pelos seguintes grupos:
i Gupo |
ii.  Grupoll

A prova de Inglés 9 é constituida pelas seguintes secgdes:
i Section |
ii.  Section Il
iii. ~ Section Il

iv. Section IV

2. SOBRE A APLICACAO DAS PROVAS

Cada prova devera ser aplicada, preferencialmente, no mesmo dia, até 30 de maio de
2025. Este critério ndo sendo imperativo, € o aconselhdvel. Previamente devera ser

realizada uma cuidada planificacao.

2.1. Verificagao dos materiais

A escola/agrupamento recebe os materiais necessarios a aplicacao de cada prova

devidamente identificados.

Sempre que possivel, cada prova devera ser programada para uma aula de 90 minutos,
embaora o0 seu tempo de duracao seja de 45 minutos, contados a partir do inicio da

audicao do dudio.

Aguando da rececdo dos acessos de cada prova, a equipa coordenadora do Programa
AVES na escola/agrupamento devera conferir:

- link web da prova em: www.fmleao.pt/programaaves_3fase/

- 0 link web para audicao do audio: www.fmleao.pt/programa-aves-audio-3-fase/
- [ndo é permitida a duplicacdo ou cdpia; 0 dudio estd abrangido pelo Cédigo de Direitos de Autor
e Conexos);

relatério de ocorréncias.



Para a aplicacao de cada prova, composta por uma seccao de Compreensao Oral, a
escola/agrupamento deve providenciar, em cada sala de aplicacao da prova, 0s meios
técnicos que permitam a boa reproducao do dudio e o eficaz preenchimento da prova.

0 dudio tem que ser perfeitamente audivel em toda a sala.

0 Coordenador do Programa AVES na escola/agrupamento deve verificar e certificar,
antecipadamente, as condicfes técnicas de cada sala onde decorrerd a aplicacao

desta prova.

2.2. Materiais adaptados destinados a alunos com Necessidades Educativas Especiais (NEE)

Casose verifigue a necessidade de materiais para alunos com Necessidades Educativas
Especiais, o coordenador do Programa AVES na escola/agrupamento deverd contactar

0 secretariado do Programa AVES (programa.aves@fmleao.pt].

3. APLICACAD DAS PROVAS

0 professor aplicador distribui os dados de acesso a prova por aluno. Os alunos s6

podem aceder a prova ap6s o sinal do professaor aplicador.

Quando todos os alunos tiverem os dados de acesso, o professor aplicador 1& em
alta voz e em primeiro lugar, as instrucdes gerais da prova. Posteriormente, 1é as

instrugdes que se seguem, em alta voz, evidenciadas a negrito:

a. Cliquem no botdo “seguinte”. Escrevam o nome da escola, 0 vosso nome, 0 vosso

nimero do processo - nao o nimero na turma - e a turma;

(ndo se pode avancar para a instrugdo seguinte sem que todos os alunos tenham realizado
este procedimento; caso se verifique necessdrio e exista, o professor aplicador deverd estar
munido de uma pauta onde conste o nimero de processo do aluno).

b. A primeira seccdo ou grupo da prova é de compreensao oral. Dugam com atengdo as
instrucdes e os dialogos que vao ser reproduzidos. Irdo ouvi-los duas vezes. Enquanto
estiverem a ouvir, podem ir respondendo as questdes, da primeira seccdo ou grupo.
Quando terminarem, depois de ouvirem o texto pela segunda vez, podem continuar a

responder as questdes das outras secgées ou grupo, clicando no botao “seguinte”.



c. As respostas sao gravadas automaticamente. Quando concluirem a prova - nao
se esquecam de rever as vossas respostas -, tém de clicar no botao “enviar” para
submeter.

d. Alguma questao ou divida?

e.  Vamos iniciar a prova.

Reproduzir o dudio

0 professor aplicador nae pode intervir mais. As restantes instrugdes, didlogos e

pausas estao integradas no ficheiro dudio.

Em caso de falha na reproducdo, o professor aplicador deve dizer aos
alunos para responderem & prova a partir da seccdo ou grupo seguinte [11].

0 professor aplicador deverd evidenciar na folha de ocorréncias os motivos.

PROCEDIMENTOS FINAIS

0 professor aplicador deverd assegurar-se, tanto quanto possivel, gue todos os
alunos submeteram a prova. Deverd, também, preencher o relatério de ocorréncias e

entrega-lo ao interlocutor da coordenacao do Programa AVES na escola.

ESTE MANUAL DE APLICACAO PODE SER DUPLICADO



